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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20/2025

Municipio de Miraguai

Secretaria Municipal de Planejamento.

Necessidade da Administracdo: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E PLANEJAMENTO DE EVENTOS.

1. DEFINIGAO DO OBJETO E JUSTIFICATIVA

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
servicos assessoria, consultoria e planejamento de projetos culturais e artisticos de
interesse municipal, incluindo eventos comemorativos no ambito local, viabilizados por meio
das leis de incentivo a cultura, compreendendo 0s seguintes servicos:

- Planejamento, Organizacdo, Execucéo e Prestacdo de Contas de todos os eventos do ano,
promovidos pelo municipio.

- Elaboracédo dos Editais, Fiscalizacdo, Execucdo e Prestacdo de Contas da Lei Aldir Blanc
(PNAB);

- Atualizagéo/criagédo do Conselho, Plano e Fundo da Cultura;

- Atualizagéo do Plano Plurianual da Cultura;

- Planejamento dos eventos do municipio em 2025 e previsdo orgamentaria 2026;

- Cadastramento de todas as Leis de Incentivo a Cultura langadas pelo Ministério da Cultura
e Secretaria da Cultura do Estado do Rio Grande do Sul;

- Elaboracdo de projetos visando a captacdo de recursos no Ministério da Cultura e
Secretaria de Cultura do Estado e da Uniao;

- Elaboracédo de projetos visando a captagdo de recursos no Ministério do Turismo e
Secretaria de Turismo do Estado e da Unido para eventos;

Justifica-se a necessidade iminente da secretaria nos encaminhamentos dos projetos
culturais que possuem prazo em aberto para cadastramento nas plataformas
governamentais visando repasses financeiros, pois apds o0 encerramento ndo ha
possibilidade de novo cadastro dentro deste ano.

Assim, sob pena de prejudicar o bom andamento dos servigos junto a comunidade
Miraguaiense, considerando a troca de gestdo e que atualmente o municipio ndo possui em
seu quadro de pessoal, profissional com experiéncia técnica para tais encaminhamentos faz
jus a presente contratacao, destacando também que Miraguai € municipio de pequeno porte
e para que se possa proporcionar eventos diversificados de cultura e lazer a sua populacéo
€ necessario que sejam cadastrados projetos para que venham a ser recebidos aportes
financeiros para tais execucdes.

Ainda cumpre salientar a necessidade de realizacdo de eventos comemorativos aos
60 anos do municipio de Miraguai a ocorrer nesse ano de 2025, entre outros eventos
culturais, que estdo sujeitos a regulamentacdes e exigem planejamento para que atendam
requisitos legais, como licencas, autorizacdes, entre outros, Assim a seguranca de



contratacdo especializada com esses processos e pode garantir que todos os aspectos
legais sejam cumpridos dentro do prazo.

Salienta-se ainda que a contratacdo de uma consultoria externa permite o uso mais
eficiente dos recursos disponiveis, evitando desperdicios e maximizando o impacto dos
eventos que venham a ser promovidos pela municipalidade.

Os servicos objeto da contratacdo pretendida possuem as seguintes condi¢cdes:

Prazo de Entrega/ Execucédo: A partir da data da assinatura do contrato pelo prazo de um
ano.

Local da Entrega/Execucao: Os servicos serdo prestados de forma presencial e remota.

O atendimento a Administracdo Municipal, deverd ser realizado in loco 01 (uma) vez na
semana.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de licitagdo, com critério de julgamento
por menor preco, conforme Lei Federal n® 14.133/2021, nos termos do artigo 75, inciso II.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugdo proposta é a contratagdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos
profissionais prestagdo de servicos de assessoria, consultoria e planejamento de eventos,
através de Dispensa de Licitagdo por menor prego.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servicos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratagcéo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo nos termos do artigo 75,
inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Para prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os
seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021:

HABILITACAO JURIDICA

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), se o licitante for
pessoa natural, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF), se o licitante for
pessoa juridica;



d) cépia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Declaracéo de que atende o disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante;

c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

d) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
em prazo ndo superior a 60 dias da data designada para a apresentacdo do documento;

QUALIFICAGAO TECNICA

a) Comprovacgdo de que a empresa possui qualificagdo/capacitacdo técnica, por meio da
apresentacdo de atestado de prestacao de servigos a 6rgaos pubicos, que demonstrem que
a empresa ja elaborou projetos de captacdo de recursos culturais, bem como os demais
servi¢os descritos no objeto desse termo de referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos objetos deste termo deverdo ser executados no periodo um ano a contar da
data da assinatura do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 2.369/2023, de 28/12/2023 que “Regulamenta as fungbes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribuicbes e
funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e
do controle interno no ambito do Municipio de Miraguai, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”

A Administragdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do objeto da
presente licitagdo, por meio de agente designado para tal fungéo, conforme o disposto na
Lei n°® 14.133/2021, conforme designacao por portaria.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado de forma mensal mediante apresentacdo de Nota Fiscal,
sempre até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da prestacdo dos servicos.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado serd selecionado mediante processo de
Dispensa de Licitacdo, enquadrando-se nos limites do Artigo 75, Inciso Il da Lei Federal
14.133/2021.

O fornecedor contratado ser4 com base no menor preco global ofertado.

Destaca-se que, fordo encaminhadas solicitagbes de orgamento para fornecedores locais e
regionais, conforme pesquisa de mercado e profissionais do ramo, constantes no ETP.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor mensal de R%$4.666,66 e total de
R$ 56.000,00 (cinquenta e seis mil reais) para um ano de contrato, conforme especificado
abaixo:

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 2.371/2023 de 28/12/2023, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precgos para
aquisicao de bens, contratagcédo de servigos em geral e para contratacdo de obras e servigos
de engenharia no ambito do Municipio de Miraguai, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Destaca-se que, para obtencdo do valor estimado, foi realizada pesquisa de pregcos com
prestadores de servigo especializados na demanda pretendida, dada a singularidade dos
servigos e as caracteristicas locais do municipio e apoés realizada a média dos valores.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotagao
orcamentaria:

Orgao: 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Unidade Orcamentaria: 04 — Secretaria Municipal de Educagao-Recursos

Proj./Atividade: 2.048 — Manutengéo e incentivo a cultura

Elementos: 257 - 3.3.90.39.00.00.00.00.0500 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica.

Miraguai — RS, 14 de fevereiro de 2025.

Carlos Faccio
Sec. Municipal de Educacéo e Cultura



